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Anno scolastico 2016/2017 
CIRCOLARE N. 90 DEL 05/06/2017 

 
Ai Docenti dell’I.I.S.S. “E. Medi” Barcellona P.G. 
All’albo digitale 

 
 

Oggetto: bando per la selezione dei tutor d’aula per l’attuazione delle azioni di formazione previste nel 
Polo Formativo Ambito Sicilia 15. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’I.I.S.S. “E. MEDI” BARCELLONA P.G. 
 

presso atto che presso l’I.I.I.S. “E. Medi” di Barcellona P.G. si svolgeranno unità formative fra quelle previste 
dal catalogo di formazione dell’Ambito Sicilia 15 nel triennio 2016-2019 
 

EMANA 
 

il bando per il reclutamento di una figura professionale interna denominata “tutor d’aula” per le Unità 
formative ricadenti nel  Piano di Formazione dell’Ambito 15 - tramite procedura comparativa tra i docenti in 
servizio nell’I.I.S.S. “E. Medi” con contratto a tempo indeterminato. 
 
Art. 1 - Compiti del tutor d’aula 
Compiti del tutor d’aula: 
• partecipare agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
• gestire la supervisione dell'erogazione del corso: assistenza esperti e corsisti; 
• garantire la continuità informativa e formativa; 
• rilevare le presenze dei corsisti; 
• supportare l'attività d'aula degli esperti: accoglienza, gestione, assistenza nelle attività laboratoriali; 
• gestire l'area online del corso affidato sulla relativa piattaforma, inserendo materiali, presenze, avviso 
e moderando forum; 
• curare il monitoraggio del corso in itinere e finale; 
• relazionare regolarmente circa le proprie attività con inserimento dei relativi documenti sulla 
piattaforma. 

 
Art. 2 -  Requisiti generali e specifici di ammissione 
Il docente sarà individuato esclusivamente tra il personale docente interno in servizio presso l’I.I.S. Medi 
Barcellona P.G. con contratto a tempo indeterminato, che si dichiari disponibile a ricoprire l’incarico di 
tutor d’aula. Per lo svolgimento del ruolo è necessario il possesso di adeguate competenze informatiche e 
digitali ed almeno una esperienza pregressa come tutor in corsi di formazione. 
 
Art. 3 -  Presentazione delle domande – Termini e modalità. 
I docenti dell’I.I.S.S. “E. Medi” che intendono partecipare alla selezione dovranno utilizzare esclusivamente 
il modello di domanda allegato al presente bando (allegato A). La domanda di ammissione alla selezione  
dovrà pervenire, entro e non oltre le ore 12 di venerdì 9 giugno 2017 tramite una delle due seguenti 
modalità (altre modalità di trasmissione comportano l’esclusione dalla selezione): 

1. posta elettronica certificata, con i relativi allegati e il Curriculum vitae in formato europeo, 
all’indirizzo PEC meis03400b@pec.istruzione.it, riportando come oggetto “Selezione tutor d’aula 
Ambito Sicilia 15”; in tal caso la firma sugli allegati potrà essere omessa e regolarizzata 
successivamente in caso di selezione; 
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2. direttamente all’ufficio protocollo della Segreteria dell’Istituto di Istruzione Superiore Medi, via 
degli Studi n.74, riportando sulla busta la dicitura “Selezione tutor d’aula Ambito Sicilia 15”; nella 
busta, da consegnare chiusa e intestata al Dirigente Scolastico dell’I.I.S. Medi Barcellona P.G., 
dovranno essere inseriti i relativi allegati debitamente firmati e il Curriculum vitae in formato 
europeo. 

 
Art. 4 - Procedure e criteri di valutazione. 
La valutazione delle istanze sarà effettuata sulla base dei titoli posseduti e delle esperienze maturate 
secondo i criteri e i punteggi definiti nell’allegato B, che costituisce parte integrante del presente bando. 
Sarà stilata una graduatoria sulla base delle domande di candidatura inviate entro il termine previsto. Non 
saranno ammessi in graduatoria i candidati che: 

 non abbiano maturato almeno una esperienza pregressa come tutor in corsi di formazione (vedi 
art. 2); 

 ottengano una valutazione inferiore a 25 punti complessivi (somma dei punti delle sezioni B/1 e 
B/2). 

In caso di parità di punteggio la precedenza sarà data a chi ha un’età anagrafica minore. 
 

Art. 5 - Trattamento dei dati personali e sensibili ai sensi del D. Lgs.  196/03. 
Nell’istanza di partecipazione, gli interessati dovranno esprimere il loro consenso al trattamento ed alla 
comunicazione dei propri dati personali conferiti, compilando l’allegato A, con particolare riguardo a quelli 
definiti “sensibili dall’art 4, comma 1 lettera d) del D. Lgs 196/03, nei limiti, per le finalità e per la durata 
necessari per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro. 
In mancanza della sottoscrizione della predetta dichiarazione le istanze presentate non saranno considerate 
valide. 
 
Art. 6 - Compenso per l’espletamento dell’incarico. 
Il tutor d’aula effettuerà l’incarico per l’intera durata del corso e avrà un compenso orario 
omnicomprensivo di € 25,82 (euro venticinque/82 centesimi). 
 
Allegati al presente bando: 

 allegato A: domanda di candidatura; 

 allegato B: tabella titoli di studio (sez. 1) e titoli professionali posseduti/esperienze maturate (sez. 2) 
 

Il Dirigente Scolastico f.to dott.ssa Domenica Pipitò 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, c. 2 D.lgs 39/93 


