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Prot. 2336                                                                    Barcellona PG, 18/11/13 
 
 
Oggetto: Procedura di affidamento in economia, mediante cottimo fiduciario, ai sensi  
               dell'art. 125 del d.lgs 163/2006 per l'affidamento del servizio assicurativo. 
               - Lotto unico: Infortuni, RCT, Tutela giudiziaria e assistenza. Anno 2014 
              CIG  ZDB06D0639 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

CONSIDERATO che questo Istituto ha l’esigenza di stipulare una polizza assicurativa Infortuni, 
RCT, Tutela giudiziaria e assistenza, in un unico lotto, per l’anno 2014; 

VISTO l'art. 125, comma 10, lettera C del D. Lgs. 163 del 2006; 

VISTO il D.I. 44/2001; 

VISTO il D.A. 895/2001; 

VISTA la nota MIUR – Dipartimento per l’istruzione prot. n. AOODGPER 801 del 01/02/2011; 

INVITA 

a far pervenire la propria offerta per il lotto in oggetto, alle condizioni di cui al capitolato speciale 
allegato alla presente. 
 
Si elencano di seguito le caratteristiche richieste, i criteri di valutazione ed ogni altro elemento 
utile.  
 
Le offerte saranno valutate secondo il sistema dell’offerta economicamente più vantaggiosa  (art. 
83 D.Lgs. n. 163/2006), sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche richieste.  
 
Non sono ammesse modifiche al capitolato speciale di gara (All.n.2), fatta eccezione per quanto 
diversamente disposto (integrazioni tecniche migliorative) nella scheda di offerta tecnica  (All.n.3). 
 
Durata dell’appalto: 1 anno. 
 
Il premio annuale pro-capite a base d’asta è fissato in Euro 7,00 e non potrà essere inferiore a 
Euro 4,00. 
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Al fine di consentire la formulazione del preventivo, si comunicano i seguenti dati e informazioni 
(da intendersi come indicativi):  
 
Alunni iscritti : 1270   
 
Dirigente:  1 
 
Personale  Docente:  135 
 
Personale ATA:  42 
 
Personale LSU: 6 
 
L’offerta dovrà garantire la sottoscrizione del 100% del rischio, pena l’esclusione. 
I soggetti che possono presentare l’offerta, a pena di esclusione dalla gara, sono tutti quelli previsti 
dal Codice delle Assicurazioni, regolarmente iscritti nella Sezione “A” del Registro Unico degli 
intermediari assicurativi e riassicurativi (RUI D.Lgs 209/2005) che dovrà avere la propria sede 
legale nella provincia di questo istituto scolastico. 
 
 
SOGGETTI PER I QUALI E’ RICHIESTA L’ASSICURAZIONE :  
Dovranno essere assicurati a titolo oneroso:  
 
1. Alunni iscritti alla scuola, compresi  il nuovo anno scolastico sino alla scadenza del contratto 
assicurativo, e frequentanti i seguenti plessi di:  
    Liceo Classico e Sede, ubicato in Barcellona PG - via degli Studi, 74 
    Liceo Scientifico -  plesso Centrale, ubicato in Barcellona PG - via San Vito, 76 
    Liceo Scientifico -  plesso Recupero, ubicato in Barcellona PG - via  Cattafi, 35A 
    Liceo Scientifico -  plesso Girasole, ubicato in Barcellona PG - via  Amendola, 42 
    Liceo Scientifico -  plesso Miano, ubicato in via  Barcellona PG – via A. Moro, 17 
    Liceo Scientifico - plesso S.Antonino, ubicato in Barcellona PG - via  Picardi  
    Liceo delle Scienze Umane, ubicato in Castroreale - via Siracusa, 1 
 
2. Dirigente scolastico, DSGA e Operatori scolastici (a tempo indeterminato e a tempo 
determinato).  
 
La polizza dovrà inoltre operare a titolo gratuito nei confronti dei seguenti soggetti:  
 
• Genitori impegnati quali partecipanti ad gite/progetti/attività  varie deliberate  
  dall’Istituto scolastico o comunque presenti nei locali scolastici;  
• Accompagnatori degli alunni, qualsiasi essi siano, durante i viaggi d’istruzione,  
  gite, visite guidate, aziendali e di orientamento etc,;  
• Componenti del CTS;  
• Uditori e allievi iscritti in corso d’anno scolastico; 
• Esperti Esterni/Prestatori d’opera estranei all’organico della Scuola, impegnati in attività previste 
dal POF;  
• Presidente e componenti della Commissione d’Esame;  
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• Revisori dei Conti;  
• Stagisti  
• Presidente del Consiglio di Istituto;  
• Membri degli Organi Collegiali (D.P.R. n. 416 del 31/05/74);  
• Responsabile della Sicurezza (D. Lgs. N° 81/08)  
• Gli Operatori scolastici componenti le squadre di prevenzione e pronto intervento  
   previsti dalla legge;  
• Gli Alunni e gli accompagnatori degli alunni di altre scuole anche stranieri  
  temporaneamente ospiti  presso i locali scolastici dei plessi appartenenti all’Istituto   
  l’Istituto scolastico.  
 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA:  
 
L’offerta dovrà essere contenuta, a pena di esclusione dalla gara, in un plico sigillato, recante a 
scavalco dei lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale rappresentante e 
recante, altresì, gli estremi del mittente (denominazione o ragione sociale) e la dicitura “NON 
APRIRE - Contiene Preventivo Polizza Alunni e Personale es. 2014”.  
L'offerta dovrà essere recapitata presso la sede legale dell'Istituto d'Istruzione Superiore "E.Medi" e 
dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 05/12/2013. 
 
L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente.  
 
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza.  
 
Non verranno aperti i plichi che non rechino all’esterno l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la 
denominazione dell’impresa concorrente.  
 
Il suddetto plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione dalla gara, tre  buste sigillate, 
ciascuna  recante, a scavalco sui lembi di chiusura, il timbro del concorrente e la firma del legale 
rappresentante, così strutturate:  
 
• Busta n. 1 - “Documentazione  Amministrativa”  
• Busta  n. 2 -  “Offerta  tecnica” 
• Busta  n. 3 -  “Offerta  economica”  
 
           
 
                             Documentazione amministrativa (busta n. 1) 
 
La busta n. 1 – “Documentazione Amministrativa” dovrà contenere: 
- Una dichiarazione sostitutiva, rilasciata ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n. 
445/2000, preferibilmente conforme al fac-simile di cui all'allegato n.1, resa e sottoscritta dal legale 
rappresentante dell'impresa e prodotta unitamente a copia fotostatica non autenticata di un 
documento di identità in corso di validità del sottoscrittore, a pena di esclusione, con la quale si 
attesti: 
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1) l'esatta denominazione o ragione sociale dell'impresa, la sede legale, il codice fiscale, partita 
I.V.A., il numero di telefono e di Fax, l'indirizzo e-mail; 
 
2) l'iscrizione dell'impresa nei registri della C.C.I.A.A. con riferimento allo specifico settore  di 
attività oggetto della gara, con indicazione degli estremi di iscrizione; 
 
3) i dati relativi al legale rappresentante (nazionalità, luogo e data di nascita, indirizzo di residenza, 
codice fiscale); 
 
4) il possesso di tutte le iscrizioni per l’offerta assicurativa della presente gara, con indicazioni del 
numero d'iscrizione al RUI allegando copia certificato iscrizione IVASS dell'agenzia proponente e 
della persona che seguirà la scuola; 
5) che l'impresa non si trova in alcuna delle situazioni di esclusione dalla partecipazione della gara 
di cui all’art. 38 comma 1 dalla lettera a) alla lettera m-quater) del D.Lgs. 163/2006; 
 
6) che all'impresa non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'art 9, comma 2, lettera c) 
del D.Lgs. 231/01 recante disposizioni sulla responsabilità amministrativa delle persone giuridiche, 
o altra sanzione che comporti il divieto di contrattare con la pubblica amministrazione,, compresi i 
provvedimenti interdittivi di cui all'art. 14 comma 1, del D.Lgs 81/2008 e s.m.i.; 
 
7) che l'Impresa non si trova nelle cause di esclusione dalle gare di appalto previste dall'art. 1 bis, 
comma 14 della legge 18.10.2001 n.383, introdotto dall'art. 1 comma 2 del Decreto Legge 210/2002 
convertito in Legge 266/2002, in quanto non si avvale di piani individuali di emersione di cui alla 
legge 383 del 2001 ovvero in quanto si è avvalsa dei suddetti piani individuali di emersione di cui 
alla citata legge 383 ma il periodo di emersione si è concluso; 
 
8) ai fini del comma 1, lettera m-quater), il concorrente allega, alternativamente:  a) la dichiarazione 
di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con alcun 
soggetto, e di aver formulato l'offerta autonomamente;  b) la dichiarazione di non essere a 
conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al 
concorrente,in una delle situazioni di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile, e di aver 
formulato l'offerta autonomamente;  c) la dichiarazione di essere a conoscenza della partecipazione 
alla medesima procedura di soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in situazione di 
controllo di cui all'art. 2359 del codice civile, e di aver formulato l'offerta autonomamente. Nelle 
ipotesi di cui alle lettere a), b) e c), la stazione appaltante esclude i concorrenti per i quali accerta 
che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 
La verifica e l'eventuale esclusione sono disposte dopo l'apertura delle buste contenenti l'offerta 
economica; 
 
9) di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o in più riparti in 
coassicurazione, ovvero di non partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia 
partecipato alla gara medesima nella forma di RTI o in coassicurazione; 
 
10) di accettare integralmente il capitolato speciale di gara; 
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11) di essere a piena conoscenza, delle disposizioni di cui alla documentazione di gara e di 
approvarne incondizionatamente il contenuto; 
 
12) che ogni comunicazione attinente lo svolgimento della presente gara, ai sensi dell'art. 79 D.Lgs 
163/2006, dovrà essere inviata dalla stazione appaltante esclusivamente: all'indirizzo e.mail 
___________________ (in alternativa al Fax n° ________________); 
 
13) di autorizzare espressamente la Stazione Appaltante ad effettuare le comunicazioni di interesse 
esclusivamente all'indirizzo di cui sopra; 
 
14)  Ai fini dell'immissione alla gara di appalto il contratto deve prevedere le seguenti condizioni: 

− La durata delle coperture richieste è di anni 1 (uno) a far data dalla stipulazione e 
comunque non è soggetta a tacito rinnovo né a rinnovo espresso; 

− Esonero denuncia dei sinistri precedenti; 
− Foro competente: In caso di qualsiasi controversia in merito all'esecuzione del contratto si 

stabilisce che, in via esclusiva il foro competente è quello del luogo di residenza o sede del 
Contraente o Assicurato; 

− Figura del Contraente assicurato: In ottemperanza alla circolare ministeriale N. 2170 del 
30.05.1996, relativamente alla responsabilità civile la qualità di "Soggetto Assicurato" spetta 
anche all'Amministrazione Scolastica per il fatto dei propri docenti, studenti e di tutti gli 
altri addetti, all'istituto assicurato, nell'esercizio dell'attività svolta per conto del medesimo; 

− Ambito di operatività della Polizza: Le garanzie assicurative richieste sono valide a pena 
di esclusione per ogni iniziativa e/o attività organizzata e/o gestita e/o deliberata dagli 
Organi dell'Istituto, in relazione sia all'attività scolastica che extrascolastica, parascolastica 
ed interscolastica, sia didattica che di altra natura, comprendente manifestazioni sportive, 
ricreative, culturali, gite scolastiche e di istruzione, stages, di alternanza scuola lavoro, 
uscite didattiche, visite a musei e scambi e attività di ogni genere, sia in sede che fuori sede; 
purchè tali attività rientrino nel normale programma di studi o comunque siano state 
regolarmente deliberate e messe in atto dagli organismi competenti o organi autorizzati dagli 
stessi; 

− Deroghe alla proporzionale: Fermo restando che il numero degli assicurati (studenti iscritti 
alla scuola, personale docente e non) come comunicato dal contraente al momento della 
stipula, è quello indicato nel contratto assicurativo. La polizza prevede comunque la rinuncia 
all'applicazione dell'art.1898 ultimo comma del Codice Civile (regola proporzionale) se nel 
corso del medesimo anno scolastico tale numero dovesse aumentare a causa di nuove 
iscrizioni causate da trasferimenti di studenti nonché di personale docente e non, che 
dovranno risultare comunque assicurati; 

− In base al disposto della Legge finanziaria del 2008, la polizza non prevede nessuna 
copertura per la R.C. Patrimoniale Amministrativa contabile del Dirigente Scolastico e del 
DSGA, neanche se prestata a titolo gratuito, fermo restando la possibilità per gli stessi di 
stipulare autonomamente singoli contratti. 

− Si allegano le Condizioni integrali di Polizza, con annessa la nota informativa predisposta ai 
sensi dell'art. 185 del D.Lgs n.209 del07/09/2005;  

− Si allega il modello 7/A e 7/B - regolamento ISVAP 5/2006; 
 
15)  Il rischio in itinere è sempre compreso; 
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16)  La franchigia è sempre esclusa, salvo quelle previste nelle condizioni generali; 
 
17)  di impegnarsi ad assolvere a tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla 
Legge n. 136/2010; 
 
18)  di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 13 del D.Lgs 196/2003, che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del 
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa. 
 
Si rammenta che la falsa dichiarazione: 
 
1)  comporta responsabilità e sanzioni civili e penali ai sensi dell’art. 76 D.P.R. 445/2000; 
2)  costituisce causa di esclusione dalla partecipazione a gara per ogni tipo di appalto. 
 
 
                                       Offerta tecnica (busta n.2) 
 
La busta n. 2 “Offerta tecnica” (All. n.3) redatta e firmata dal legale rappresentante, a pena di 
esclusione, sul modello allegato al Capitolato speciale di gara (All. n.2), contenenti le eventuali 
integrazioni tecniche migliorative.  
 
 

                                       Offerta economica (busta n.3) 
 
La busta n. 3 “Offerta economica” (All. n.4) redatta sul modello allegato e firmata dal legale 
rappresentante, con indicazione del premio annuo lordo pro-capite offerto, in cifre ed in lettere, In 
caso di discordanza tra il premio indicato in cifre e quello in lettere, prevale quello più vantaggioso 
per l'Istituto scolastico. 
 
E’ nulla l’offerta priva di sottoscrizione o recante correzioni e/o cancellazioni. 
Al fine di una corretta e agevole valutazione e comparazione, l’offerta dovrà essere presentata 
rispondendo tassativamente a tutte le richieste del presente bando e procedendo con lo stesso 
ordine: dovrà essere utilizzato esclusivamente l’allegato “Modulo di formulazione Offerta ”. 
 
 
RISCHI PER I QUALI E’ RICHIESTA L’ASSICURAZIONE : 
Responsabilità civile (Terzi, Prestatori di lavoro e Patrimoniale), Infortuni, Tutela giudiziaria e 
Assistenza in un unico lotto. 
 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
 
L’Istituzione scolastica procederà all’aggiudicazione del servizio a favore del soggetto che avrà 
proposto l’offerta economicamente più vantaggiosa, valutabile secondo gli elementi di seguito 
indicati: 
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L'attribuzione dei punteggi viene effettuata in 100/100 secondo la seguente ripartizione: 
 

� Offerta economica (punteggio massimo 40 punti) 
       all'offerta con il prezzo più basso saranno attribuiti 40 punti, 
 alle altre offerte i punti saranno attribuiti in base alla seguente formula: 

40 X prezzo offerto più basso 
prezzo dell'offerta in esame 

       
� Offerta tecnica (punteggio massimo 60 punti) 

       alle offerte i punti saranno attribuiti come segue: 
 
               - 20 punti saranno attribuiti alle offerte con accettazione integrale delle condizioni di cui al 
capitolato di polizza, senza "integrazioni tecniche e migliorative" 
 
   - Ulteriori punti, fino ad un massimo di 40, saranno attribuiti in funzione delle "integrazioni 
tecniche migliorative" eventualmente contrassegnate nella relativa scheda di offerta tecnica.  
 
 
La mancata o non chiara indicazione di uno degli elementi di valutazione comporterà 
l’assegnazione del punteggio più basso. 
 
L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio di questa istituzione scolastica, con apposito 
provvedimento e dopo l'esatta valutazione degli elementi in suo possesso, a favore dell’impresa che 
avrà raggiunto  complessivamente il maggior punteggio e sempre che sia in condizione di fornire il 
servizio nel modo più conveniente per l'istituzione stessa. 
 
L'Istituto si riserva il diritto di procedere d'ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla 
veridicità delle dichiarazioni presentate. 
Qualora fosse accertata la non veridicità del contenuto della dichiarazione, l'impresa concorrente 
verrà esclusa dalla procedura o, se risultata aggiudicataria, decadrà dall'aggiudicazione medesima, 
la quale verrà annullata e/o revocata; inoltre qualora la non veridicità del contenuto della 
dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del contratto lo stesso potrà essere risolto di diritto 
dall'Istituto ai sensi dell'art. 1456 del Codice Civile. 
 
L'Istituto si riserva il diritto, ai sensi dell'art. 46 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i., di richiedere anche 
solo a mezzo fax (in alternativa e-mail), di completare o fornire chiarimenti in relazione ai 
documenti ed alla dichiarazione presentata. 
 
L'Istituto potrà procedere ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida e giudicata 
congrua. 
Parimenti, si precisa che l'Istituto, ai sensi dell'art. 81 comma 3 del D.Lgs. 163/2006, potrà disporre 
di non procedere all'aggiudicazione, qualora nessuna delle offerte pervenute risulti conveniente o 
idonea in relazione all'oggetto del contratto, senza che nulla sia dovuto ai concorrenti invitati e 
senza che essi possano sollevare in merito alcuna eccezione o riserva o pretesa di sorta. 
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Si precisa che in considerazione della procedura selettiva adottata non saranno applicati gli articoli 
48 1° comma, 84 e 86 - 89 del D.Lgs 163/2006, in quanto incompatibili con le esigenze di celerità e 
semplificazione della procedura stessa. 
 
ESCLUSIONI 
Saranno  motivi di esclusione le offerte che non siano conformi alla presente lettera d'invito. 
 
MODALITA' DI PUBBLICAZIONE E IMPUGNATIVA 
La relativa graduatoria provvisoria sarà pubblicata all'albo e sul sito dell'Istituto entro il giorno 
16/12/2013. Avverso la graduatoria provvisoria pubblicata, sarà possibile esperire reclamo entro il 
21/12/2013. 
Trascorso il suddetto termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria 
definitiva. 
Dalla data della summenzionata graduatoria, saranno attivate le procedure per la stipula della 
convenzione con l'agenzia offerente risultata aggiudicataria. 
 
DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
In caso di qualsiasi controversia in merito all'esecuzione del contratto, si stabilisce che in via 
esclusiva, il foro competente deve essere quello di residenza o di domicilio del 
contraente/beneficiario/assicurato. 
 
Trattamento dei dati personali-informativa  
Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs 196/03 si informa che la finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le 
modalità di trattamento ineriscono alla procedura di quanto oggetto della presente richiesta di 
offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza.  
Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Pipitò Domenica. 
 
                                                                                            
                                                                                           Il Dirigente Scolastico  
             F.to    Dott.ssa Domenica PIPITO’ 
 
 
Si allega: 
1. Fax-simile dichiarazione sostitutiva (All. n.1) 
2. Capitolato Speciale di gara (All. n.2) 
3. Scheda di offerta tecnica (All. n.3) 
4. Scheda di offerta economica (All. n.4) 
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Ditte invitate: 
 
 
INA Assitalia 
Via G. Verdi, 19 - 98051 BARCELLONA PG 
 
Alessandro Marcello Assicurazioni 
Via Trento, 39 - 98051 BARCELLONA PG 
 
Aurora Assicurazioni 
Via Operai, 58 - 98051 BARCELLONA PG 
 
Carige Assicurazione Silvana Maiorana 
Via Francesco Crispi, 29 - 98057 MILAZZO 
 
Assicurazione Zurich di Mendolia 
Via Nazionale,170 Vigliatore  - 98050 TERME VIGLIATORE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


