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LIS MEDI-BARCELLONA P, G.(ME)
Prot. 0007062 del 06/09,/2018
{Uscita)

All’Albo
Al Sito web
Al personale Docente

Al Personale Ata

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il decreto legislativo n. 165/2001;

RILEVATA la necessita di assicurare I’efficienza ed efficacia dei servizi di competenza dell'IIS
MEDI di Barcellona P.G.

RITENUTO di dover regolamentare 1’accesso ai locali dell’Istituto e gli orari di ricevimento del
dell’utenza sia interna che esterna;

DISPONE
Il ricevimento del pubblico e del personale dipendente avviene nei seguenti giorni ed orari:

UFFICI
& Lunedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00;
& Martedi dalle ore 15.00 alle ore 17.00;
& Giovedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00;

DIRIGENTE SCOLASTICO
& Lunedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00;
& Giovedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00;

Negli stessi giorni ed orari gli addetti agli uffici risponderanno telefonicamente all’utenza.
L’espletamento di pratiche che non necessitano della presenza fisica del richiedente devono essere
evase tramite mail ai seguenti indirizzi di posta elettronica

meis03400b@istruzione.it

meis03400b@pec.istruzione.it

Il personale in servizio presso questa istituzione ¢ tenuto ad osservare la presente disposizione, che
entra in vigore dal 10.09.2018 .

Il personale assegnato al servizio di accoglienza presso 1’atrio d’ingresso e al centralino dell’Ufficio
¢ tenuto all’osservanza degli orari suddetti.

Con separato atto verranno fornite indicazioni al personale ausiliario con riferimento alle regole da

Il Dirigente Scolastico
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ecreto legislativo n. 39/1993
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